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ZINADER

Rua Wilson David, 2640 — Jardim Luiza I, Franca/SP TELEFONE: (16) 3706-7841
E-MAIL: mariabrizabela@franca.sp.gov.br

ATA DA REUNIAO ORDINARIA DA DIRETORIA EXECUTIVA, DO CONSELHO
DELIBERATIVO E DO CONSELHO FISCAL DA ASSOCIAGAO DE PAIS E MESTRES DA
EMEB PROFESSORA MARIA BRIZABELA BRUXELLAS ZINADER, COM FINALIDADE
DE APRESENTAR E APROVAR O REGULAMENTO DE COMPRAS.

Aos treze dias do més de dezembro de dois mil e vinte e quatro, as 17:30 horas, conforme
convocagéo, reuniram-se o Conselho Deliberativo, o Conselho Fiscal e a Diretoria Executiva
da APM da EMEB Profa. Maria Brizabela Bruxellas Zinader, com a presenca de seus
membros e do Diretor de Escola, Sr. Gabriel Martins Silva Santos, com o objetivo de dar o
conhecimento e a ciéncia acerca do Regulamento para Compras e Contratagdes a ser
adotado pela entidade. Iniciou com a palavra a Sr* Benedita de Fatima Vieira Soares,
Diretora Executivoa da APM dando as boas vindas a todos e informando acerca do objetivo
da presente reunido. Em seguida, passou a palavra para o Diretor da Escola que informou
sobre a necessidade da entidade adotar o referido regulamento em observancia ao disposto
no Decreto Municipal n° 11925, de 18 de novembro de 2024, em seu artigo 9° § 4°, como
pressuposto para receber os recursos do PMDDE (Programa Municipal Dinheiro Direto na
Escola) a partir do ano de 2025. Relatou que recebeu todos os esclarecimentos sobre o
Regulamento em reunifo na Secretaria Municipal de Educagdo, momento em que foi
salientada a necessidade do documento por seguidas orientagdes do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, o qual traz em seu teor todas as diretrizes que devem normatizar a
aquisicdo de bens ou contratagdes de servicos por parte da APM. Entdo, fez uma breve
explanagdo dos pontos importantes do texto, esclarecendo as eventuais duvidas que
surgiram. A seguir, a Sr® Diretora Executiva sugeriu a todos a leitura na integra do
documento. Ao final, com tudo devidamente explicado, a Sr? Rita de Cassia Martins da Silva
Santos, Presidente do Conselho Deliberativo, dentro de suas prerrogativas, realizou a
assinatura do Regulamento, que entrou em vigor a partir desta data. Posto isso, a Diretora
Executiva passou a palavra para quem quisesse se manifestar. Na auséncia de manifestos
adicionais e nada mais havendo a tratar, agradeceu a participagéo de todos, dando por
encerrada a reunido e determinou a mim, Erika Marangonl Pimenta Fernandes, que servi
como secretéria, que lavrasse a presente ata, a qual sera assinada pelos presentes. Franca,
13 de dezembro de 2024.
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REGULAMENTO PARA COMPRAS E CONTRATACOES
CAPITULO | - INTRODUGCAO

Art. 1°. O presente Regulamento tem como objetivo estabelecer normas, rotinas e critérios
para compras de bens e contratagdes de servicos pela Associacédo de Pais e Mestres da
EMEB Profa. Maria Brizabela Bruxellas Zinader, designada simplesmente APM.

Art. 2°. Toda aquisigio e contratagdo da APM, reger-se-d pelos principios basicos da
legalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da impessoalidade, da economicidade,
da eficiéncia, da isonomia, da publicidade, da razoabilidade, da vinculagdo ao ato
convocatorio e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela adequagéo
aos objetivos institucionais, observadas as melhores praticas de mercado.

Art. 3°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as
propostas que atendam aos principios do artigo anterior, aquela que se apresentar como
mais vantajosa, ou seja, a com maior eficiéncia econdémica, melhor padréo de qualidade,
durabilidade, garantia, assisténcia técnica, suporte operacional e prazo.

Art. 4°. Os processos de compras e contratagdes de que tratam esse regulamento devem
estar documentados para facilitar o acompanhamento, o controle e a fiscalizagao.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS E CONTRATAGOES
Art. 5°. Para fins do presente regulamento, considera-se:

. Compra de bens: toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e/ou bens
permanentes para fornecimento continuado ou diferido, com a finalidade de suprir a APM e
a escola com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas respectivas atividades.

Il. Contratagio de servicos: toda atividade contratada de utilidade da APM ou destinada a
suprir interesses da escola, realizada por terceiros, tais como: conserto, instalagéao,
montagem, operagdo, conservacio, reparagdo, adaptagéo, manutencgao, locacdo de bens,
transparéncia e publicidade, servigos técnicos profissionais especializados, produgao
artistica, servicos graficos, bem como obras civis, englobando reforma, recuperagéo,
ampliacéo, adequagao, etc.

Art. 6°. O procedimento de compras e contratagdes compreende o cumprimento das
seguintes etapas:

1. Elaboragéo do Plano de Aplicag8o Financeira da APM por sua Diretoria Executiva;
I1. Aprovacdo do Plano, indicado no inciso anterior, pelo Conselho Deliberativo da APM,;
[11. Pesquisa direta com fornecedores para coleta de orcamentos;

IV. Apuragéo da melhor oferta;
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V. Aquisicdo do material de consumo ou bem permanente ou prestagdo do servigo em
questao.

Paragrafo tnico. A aplicago dos recursos pUblicos para compra ou contratagéo oriundos de
qualquer ente federado devera seguir procedimento préprio, estabelecido em legislacao
especifica, caso seja divergente do estipulado neste regulamento.

Art. 7°. A pesquisa direta, preferencialmente no comércio local, pederd ser realizada
pessoalmente, via e-mail ou contato por rede social ou em sitios eletrénicos, com a

participagéo de no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante obtengéio de orgamentos que
contenham, no minimo:

1. Descrigdo do objeto, valor unitario e total,

II. Razéo Social do proponente;

II1. Nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do proponente;
IV. Endereco e telefone de contato;

V. Validade da proposta;

V1. Data de emisséo.

Paragrafo Unico. Para pesquisas em sitios eletrdnicos, as cotagdes podem ser
demonstradas mediante impressdo ou “print” da tela, desde que contenham, além dos
dados citados nos incisos de | a IV, informagbes sobre o valor do frete, link de acesso e data
de consulia.

Art. 8°. A pesquisa direta com fornecedores a que se refere o artigo anterior podera ser
dispensada, desde que devidamente justificada e aprovada em reunido da Diretoria
Executiva e do Conselho Deliberativo da APM, nos casos de:

1. necessidade emergencial de compra ou contratagéo, quando caracterizada a urgéncia de
atendimento, ou seja, quando ha necessidade imediata, sem a qual acarretara prejuizo ou
comprometera a seguranca de pessoas, obras, servicos e equipamentos.

II. materiais e servicos que s& podem ser adquiridos de fornecedores exclusivos ou
mercados restritos, ou quando ha singularidade do objeto;

III. servicos especializados relativos a estudos técnicos, assessorias ou consultorias,
pareceres e pericias;

V. Se tratar de profissional ou empresa que seja prestador regular de servigos para a APM,
desde que previsto no plano de trabatho e que o valor do contrato/aditivo seja compativel
com os precos praticados no mercado;

V. compras ou contratagdes de pequenc valor.
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Paréagrafo tinico. A excegao a que se refere o inciso IV aplica-se apenas para a continuidade
dos servicos que tenham sido contratados apés a realizagéo da cotagdo de pregos prévia,
de modo que, havendo a necessidade de substituicdo de prestador, a pesquisa direta
devera ser novamente realizada.

Art. 9°. As compras e contratagdes de pequeno valor, apontadas no inciso V do artigo
anterior, se referem aquelas cujo montante ndo ultrapassa o correspondente a 03 (irés)
UFMF (Unidade Fiscal do Municipio) vigente no municipio de Franca-SP.

Paragrafo tnico. E vedado o fracionamento de compras e confratagbes, do mesmo material
ou servigo, com o objetivo de enquadramento da despesa neste tipo de dispensa.

Art. 10. A Diretoria Executiva da APM, nos termos de seu estatuto, devera selecionar
criteriosamente os fornecedores, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além
da garantia de manutengdo, reposigio de pecas, assisténcia técnica e atendimento de
urgéncia, quando for o caso.

Art. 11. A melhor oferta sera apurada pela Diretoria Executiva da APM considerando-se os
critérios contidos neste regulamento, a quem também competira, exclusivamente, aprovar e
realizar a compra ou contratacéo em questéo.

Art. 12. No caso de aquisicio de bens e materiais, devera ser atendido o principio da
padronizagéo, que impde compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho dos
produtos, observadas, quando for o caso, as condigbes de manutengéo, assisténcia técnica
e garantia.

Art. 13. As compras e contratagdes serdo realizadas com base no menor prego por item ou
lote, admitida a escolha com base no menor preco global da proposta nos casos em que tal
opcio, justificadamente, resultar no melhor aproveitamento dos recursos.

Paragrafo tinico. Para efeito do disposto no caput deste artigo, considera-se:

L. item: o produto ou servigo a ser adquirido ou contratado;

Il. lote: o agrupamento de produtos ou servigos similares a serem adquiridos ou
contratados;

Ifl. prego global da proposta: o montante correspondente ao somatério dos valores dos itens
elou dos lotes, conforme o caso.

Art. 14. As aquisicbes de materiais e bens e/ou contratacdo de servigos em empresas de
comércio eletrdnico pela internet poderdo ser realizadas desde que representem a Unica
opcao de aquisi¢ao ou ainda propiciem significativa economia de recursos.
§ 1°. Para anélise da economia a que se refere o caput do artigo, o valor do frete e
dos impostos incidentes devera compor o prego final do bem ou servico a ser
adquirido.
§ 2°. As despesas deverdo ser realizadas em sitios eletrénicos de empresas
nacionais, confidveis e seguras.

Art. 15, Os pagamentos deverfio ser efetuados seguindo o disposto em regulamentagao
propria de cada recurso recebido pela APM.
§ 1°. E vedada a realizacéo de pagamento antes da entrega de materiais e bens efou
prestacdo de servigos, podendo ser efetivado apenas apés emissio de nota fiscal
que deverad estar em nome da APM, constar enderego completo, CNPJ, data,
quantidade, valor unitario e valor total, ndo sendo admitidas rasuras.
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§ 2° A nao observancia do disposto no paragrafo anterior somente sera admitida
para despesas realizadas em sitios eletronicos, em que a antecipagéo do pagamento
representa condi¢io sem a qual ndo seja possivel obter o bem ou assegurar a
prestacdo do servigo.

§ 3°% No documento comprobatério das despesas {preferencialmente nota fiscal
eletrénica), emitido em conformidade com a legislagio, deve ser discriminada,
obrigatoriamente, a origem dos recursos utilizados para efetivagéo de seu pagamento,
inclusive se houver composi¢éo de valores, ou seja, uma mesma aquisi¢ao quitada
com diferentes fontes.

§ 4° O comprovante de pagamento de toda despesa precisa ter a identificagéo do
fornecedor do produto ou prestador do servico que emitira a nota fiscal.

Art. 16. No caso de contratacdo de servigos continuos, deverdo ser celebrados contratos,
assinados por ambas as partes, que estabelegam com clareza e precisdo as condigdes de
execugao, aplicando-lhes as normas e principios de direito civil.

Parégrafo tnico. Para continuidade de servigos que tenham sido contratados apés a
realizagdo da cotacdo de pregos prévia, aplica-se o respectivo contrato, sendo necessaria a
celebracdo de aditivos com atualizagéo de valores cobrados.

Art. 17. A APM cabera fiscalizar a execugdo dos contratos, podendo aplicar as sangdes
previstas contratualmente quando descumpridas as clausulas pactuadas.

Paréagrafo tinico. A inexecugdo total ou parcial do contrato podera acarretar a sua rescisao,
respondendo a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

CAPITULO Ill - DAS VEDAGOES

Art. 18. E vedada a utilizag&o dos recursos para a contratacdo pela APM de:

I. conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau, de ocupantes de cargos de dire¢éo da APM.

I1. pessoa juridica que possua administrador ou sdcio com poder de diregéo que mantenha
relagdo de parentesco, inclusive por afinidade, até o terceiro grau, de ocupantes de cargos
de direcio da APM.

I11. servigos prestados por agente publico da ativa, incluindo consultoria, assisténcia técnica
e assemelhados.

V. servigos prestados por empresas privadas que tenham em seu quadro societario
servidor publico da ativa ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista, incluindo-se os servigos de consultoria.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os casos omissos ou dividas quanto a interpretagdo deste regulamento serao
resolvidos pelo Conselho Deliberativo da APM.

Art. 20. Este regulamento entra em vigor a partir de sua assinatura, em reunido do Conselho
Deliberativo exclusiva para seu conhecimento e ciéncia.
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Franca, 13 de dezembro de 2024.

@4’1‘31\, 1O\ 5
Rita de Cassia Martins da Silva Santos
CPF 071.686.958-60
Presidente do Conselho Deliberativo da APM da EMEB Profa. Maria Brizabela Bruxellas
Zinader




